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VLADA REPUBLIKE  HRVATSKE              

 Ured za ravnopravnost spolova
OBRAZAC ZA PRIJAVU PROJEKTA UDRUGA ZA FINANCIJSKU POTPORU IZ DRŽAVNOG PRORAČUNA ZA 2011. GODINU

Molimo da Obrazac popunite na računalu ili pisaćem stroju te uz izvornik dostavite i tri (3) preslike.  

Molimo da odgovorite na sva pitanja iz ovoga Obrasca a pojašnjnjenja uz svaku točku možete izbrisati.

Broj stranica popunjenog  Obrasca ne smije biti veći od dvadeset (20 str.).
	Naziv podnositelja prijave/naziv udruge:
	

	Nazivi partnerskih udruga, povjerenstva ili institucija:
	

	Naziv predloženog projekta 
	


	I. OSNOVNI PODACI O UDRUZI,  PODNOSITELJICI PROJEKTA


	Adresa udruge podnositeljice projekta:
	

	Ime i prezime predsjednice/predsjednika udruge:
	
	Mob:

	Broj telefona :
	
	Fax:
	
	E-mail:
	

	Internetska stranica:
	

	Godina osnutka udruge:
	

	OIB 
	
	RNO broj u Ministarstvu financija:
	

	Registarski broj u Registru udruga RH
	

	Ciljevi osnivanja udruge, sukladno Statutu:



	Svrha i područje djelovanja udruge:

	Ukupan broj članova udruge:
	
	              Ukupan broj  volon tera:
	

	Članstvo u međunarodnoj organizaciji (upišite X) :
	DA
	
	NE
	

	Naziv i adresa međunarodne organizacije:
	

	Broj stalno zaposlenih u 2010. godini:
	
	Broj osoba zaposlenih na ugovor o djelu u 2010. godini ili na određeno vrijeme:
	

	Ukupni izdaci za plaće u 2010. godini (bruto):   

	Ukupni iznos isplaćen za honorare u 2010. godini (bruto):

	


	Podaci o prihodima udruge (upišite ukupne iznose u 2010. godini)

	A. Iznos godišnje članarine za člana/icu udruge:
	

	B. Ukupan godišnji prihod od članarine:
	

	C. Od  domaćih donatora (ne uključujući sredstva iz Državnog proračuna i igara na sreću):
	

	D. Ukupan iznos financijske potpore iz Državnoga proračuna RH,  dijela prihoda od igara na sreću i sredstava Nacionalne zaklade za razvoj civilnog društva
	

	E. Ukupan iznos financijske potpore iz proračuna jedinica lokalne i/ili područne  samouprave:
	

	F. Vlastiti prihodi udruge, ostvareni obavljanjem njoj dopuštenih djelatnosti:
	

	G. Ukupan iznos financijske potpore iz inozemstva i stranih donatora (uključujući sredstva Europske komisije)
	

	H. Ostali prihodi (upisati vrstu prihoda i iznos):
	

	UKUPNO:
	

	Podaci o prostoru u kojem udruga djeluje

	A. Vlastiti prostor (upisati veličinu u četvornim metrima):
	                       m²

	B. Iznajmljeni prostor 
(upisati veličinu u četvornim metrima i iznos mjesečnog najma – priložiti Ugovor):
	m²                     
	                Kn/mj.

	C. Prostor dodijeljen na korištenje  

Najmodavac i  trajanje  najma:
 
	m²                     
	                Kn/mj.

	D. Drugo


	


Kratak opis iskustava, postignuća i sposobnosti udruge za provođenje predloženog projekta (Najviše jedna(1) stranica). 
Navesti prijašnje i sadašnje aktivnosti/projekte/programe koje udruga provodi, a rezultati su direktno povezani s područjem financiranja:
Navesti ključne donatore u posljednje dvije godine.

2009.:

2010:

II.
PROJEKT
	1.1. Naziv projekta:




	1.2. Predviđeni početak i završetak provođenja projekta:     od            2011.  do                  2011.
       Trajanje:    ___________               mjeseci



	1.3. Mjesto provođenja projekta (županija/e, mjesto, grad i sl.):




1.4.
Iznos koji se traži od Ureda za ravnopravnost spolova:
	Ukupan trošak projekta
	Iznos koji se traži od Ureda za ravnopravnost spolova
	% ukupnoga troška projekta koji se traži od Ureda

	kn
	kn 
	 %


1.5.
Projekt se provodi u partnerstvu s (zaokružite ili podvucite):







1. povjerenstvom za ravnopravnost spolova 








2. lokalnom ili područnom samoupravom








3. ustanovom








4. udrugom/udrugama







5. poslovnim sektorom 
	1.6
Sažetak projekta:

Najviše 10 redaka (uključite informacije o cilju projekta, ciljnoj skupini/ciljnim skupinama, glavnim aktivnostima, očekivanim rezultatima, trajanju projekta). 




	1.7.  Navedite na koje se nacionalne i/ili međunarodne zakone, sporazume, odredbe i/ili dokumente oslanja projektni prijedlog.  Provodi li se projektom određena mjera nekog od strateških dokumenata, dio ili cijela direktiva, preporuka ili sl. Koje su poveznice?




2.1.
Ciljevi
	2.1.1.  Opći cilj/ciljevi:  




	2.1.2. Specifični, (realni, konkretni i provedivi)  ciljevi projekta (definirajte ih numerički, teritorijalno, vremenski). Navedite najviše četiri (4) cilja:




	2.2.
Opravdanost u odnosu na stanje ili problem kojeg ste uočili (Najviše 1 stranica).
Pružite informacije o potrebama u ciljnom području i potkrijepite navode dokazima, statističkim podacima i pokazateljima stanja. Opišite način na koji su utvrđene potrebe/problemi. Navedite važnost problema za korisnike/ce te  razlog odabira ciljne/ih skupine/a.  




	2.3.
Korisnici/e

2.3.1.Ukratko opišite ciljnu skupinu, (tj. tko su direktni korisnici/e, indirektni korisnici/e, njihov broj i strukturu (dob, spol, lokacija, obrazovanje)

2.3.2.Navedite kriterije i način odabira korisnika/ca. 




	3.1.
Metodologija (Najviše 1 stranica)

Iscrpno opišite:
(a) načine provedbe

(b) objasnite opravdanost predložene metodologije (postoje li i neke druge mogućnosti dolaženja do istog cilja i čime opravdavate upravo ovaj izbor metodologije)  

(c) planira li se projekt nadovezati na neki prethodni projekt (ako je primjenjivo)

(d) razinu uključenosti i aktivnosti drugih organizacija (partnera ili drugih) u projektu

(e) tim koji se predlaže za provedbu projekta – uloge i zaduženja u projektu ( ovdje nije potrebno navoditi imena pojedinaca, ali stavite u prilog, uz prateće dokumente,  životopis osobe odgovorne za projekt ) 



3.2.
Aktivnosti projekta 
	3.2.1.Navedite aktivnosti koje ćete provesti. 

Aktivnosti trebaju jasno slijediti iz problema/potreba. Moraju biti jasne, razumljive i vezane za ciljeve (označite aktivnosti brojevima sukladno ciljevima koje ostvaruju). 
*Napomena: Ista aktivnost  može biti u funkciji nekoliko ciljeva. 

1.Cilj: 

Aktivnost 1.1.:
Aktivnost 1.2.:

itd.



Tablica 3.2.2.*
	Aktivnost
	Indikator uspješnog ostvarenja aktivnosti
	Odgovorna osoba/e

	1.

1.1.

1.2.
	
	

	2.

2.1.

2.2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	


* 3.2.2. Ispunite donju tablicu navodeći skraćene nazive aktivnosti i njihove pokazatelje (indikatore) uspješnosti koji moraju biti precizni, mjerljivi i temeljeni na realnim mogućnostima prikupljanja podataka.  
(Napr. za aktivnost seminar- lista prisutnosti-prisustvovalo 40 žena),  te funkciju u projektu osobe/a odgovorne/ih  za određenu aktivnost (vanjski suradnici/e, funkcija osobe iz udruge podnositeljice projekta ili partnerske organizacije)

3.3.
Trajanje projekta i plan djelovanja:
3.3.1.. Postavite akcijski plan djelovanja (unoseći križić ili sjenčajući ćeliju). 
(Označavanje mjeseca u kojem se aktivnost događa ne odnosi se na kalendarsku godinu već mjesec u kojem se aktivnost provodi u odnosu na početak projekta).  
Nazive aktivnosti prepišite u skraćenom obliku iz tablice 3.2.2.  

	Aktivnost
	1.mjesec 
	2.mjesec
	3.mjesec
	4.mjesec
	5.mjesec
	6. mjesec
	7.mjesec
	8.mjesec
	9. mjesec

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Rezultati

	4.1. Očekivani rezultati u odnosu na opći cilj i (kvantitativni i kvalitativni) pokazatelji ostvarenja svakog od navedenih očekivanih rezultata: 

	Rezultat
	Mjerljivi pokazatelj/indikator ostvarenja

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	


	4.2. Kakve će promjene donijeti postizanje konkretnih, specifičnih ciljeva:




	4.3.     Navedite očekivani učinak na ciljne/u skupine/u. 

Naznačite kako će projekt poboljšati položaj korisnika/ca, utjecati na, ili promijeniti  karakteristike ciljne skupine 

a) direktni korisnici/e

b) indirektni korisnici/e


5.
Promocija projekta i „izlazni proizvodi“
	5.1. Objasnite kako ćete obavijestiti javnost o postignućima ovog projekta. 

5.2. Navedite medije koje mislite uključiti, vrstu tiskovina, sadržaj i količinu publikacija. Budite konkretni i navedite, što je moguće preciznije, količinu „izlaznih proizvoda“. 




6.
Održivost projekta 
	Razlučite sljedeće tri dimenzije kratkoročnog i dugoročnog učinka u odnosu na održivost projekta:
(a) Financijski aspekt (Kako će se aktivnosti iz ovog projekta financirati kad prestane potpora Ureda za ravnopravnost spolova? Postoji li plan kojem je cilj ostvarivanje trajne suradnje s nekim davateljem potpore i preuzimanje  financiranja projekta u budućnosti?)    
(b) Institucionalna razina (Hoće li po okončanju projekta postojati strukture koje će omogućiti nastavak aktivnosti, tj. koja institucija, tijelo  ili osobe će preuzeti daljnje odvijanje projekta?) 

(c) Razina politike (Kakav će strukturni učinak imati projekt - npr. hoće li dovesti do poboljšanja metoda i oblika pružanja usluga, položaja žena u lokalnim sredinama, povezivanja  i umrežavanja u cilju osmišljavanja korisnih aktivnosti za zajednicu i političku participaciju žena,  itd.?)



7.
Praćenje (monitoring) i vrednovanje (evaluacija) projekta:
	 7.1. Na koji ćete način pratiti ostvarenje rezultata tijekom provedbe projekta? Koliko često i na koji način ćete usklađivati postignuća sa zacrtanim planom?  




	7.2. Hoće li vrednovanje (evaluacija) biti unutarnje ili vanjsko (nezavisni/a procjenitelj/ica)? Objasnite vrstu i način procjene učinjenog.



8.           Proračun za projekt:

Popunite Prilog A. Dodatne informacije pronaći ćete u Naputku za podnositelje prijave za financijsku potporu.
III.
PODNOSITELJ PRIJAVE 

1.
Identitet/Osnovni podaci
	Registrirani naziv organizacije:
	

	Skraćeni naziv

(ako je primjenjivo) 
	

	Službena adresa
	

	Poštanska adresa
	

	OIB:
	

	RNO:
	

	MB:
	

	Osoba ovlaštena za zastupanje udruge
	

	Broj fiksnog i mobilnog telefona gore navedene osobe
	Tel:
	Mob:

	Broj telefaksa udruge
	

	E-pošta 
	

	Internetska stranica
	


2.
Podaci o banci

	Korisnik računa
	

	Broj bankovnog računa udruge
	

	Naziv banke
	

	Adresa banke
	

	Ime potpisnika/ce (jednog ili više)
	

	Položaj potpisnika/ce (jednog ili više)
	


3. Ostale prijave podnesene u 2010./2011. godini (za projekte koji se provode u 2011. godini)
	Naziv i urudžbeni broj projekta
	Tijelo ili institucija kojem je podnesen projekt u 2010./2011. godini
	odobreno (O) na čekanju (Č)
	Iznos u kn ili €

	
	
	
	

	
	
	
	


IV.
partner/I podnositelja prijave koji sudjeluje u projektu (ako je primjenjivo)
1. Opis partnera
Ovaj se dio mora popuniti za svaku partnersku organizaciju. Kako biste dobili prostor za popunjavanje za više partnera, tablicu umnožite u potrebnom broju primjeraka.

	
	Partner 1
	Partner 2

	Registrirani naziv
	
	

	Pravni status
	
	

	Službena adresa
	
	

	Osoba za kontaktiranje
	
	

	Broj telefona
	
	

	Broj telefaksa
	
	

	Adresa e-pošte
	
	

	Broj osoba koje sudjeluju na ovom projektu
	
	

	Ostali bitni resursi koje daje partner u projektu (oprema, prostor i sl.)
	
	

	Iskustvo na sličnim projektima, vezano za ulogu u provedbi predloženoga projekta
	
	

	Prethodna suradnja s podnositeljem prijave 
	
	

	Uloga i uključenost u provedbu predloženoga projekta (naznačiti konkretna zaduženja partnera)
	-

-

-

-
	


Važno: Uz ovu se prijavnicu mora priložiti Izjava o partnerstvu koju su potpisali i datirali glavni podnositelj prijave i svaki partner, prema predlošku sa sljedeće stranice.
2. Izjava o partnerstvu 
Partnerstvo je čvrst odnos između dviju ili više organizacija koji podrazumijeva zajedničke odgovornosti u provedbi projekta. Kako bi se projekt nesmetano provodio, Ured za ravnopravnost spolova zahtijeva da svi partneri (uključujući glavnog podnositelja prijave koji potpisuje ugovor) to prihvate suglasivši se s načelima dobre prakse u partnerstvu koja su iznesena u nastavku teksta.
Načela dobre prakse u partnerstvu

1. Prije podnošenja prijave svi partneri moraju pročitati projektni prijedlog i razumjeti svoju ulogu u projektu. 

2. Svi partneri ovlašćuju glavnog podnositelja prijave da s Uredom za ravnopravnost spolova potpiše ugovor i da ih zastupa u svim poslovima u kontekstu provedbe projekta. 
3. Podnositelj prijave mora se redovito savjetovati sa svojim partnerima i u potpunosti ih obavještavati o tijeku provedbe projekta 
4. Svi partneri moraju dobiti primjerke izvješća – narativnih i financijskih – koja se podnose Uredu za ravnopravnost spolova.
5. Prijedloge za bitne promjene projekta (npr. aktivnosti, partneri itd.) partneri trebaju usuglasiti prije nego ih podnesu Uredu za ravnopravnost spolova. Ako se ne mogu usuglasiti, podnositelj prijave to mora naznačiti prilikom podnošenja zahtjeva za odobrenje promjene Uredu za ravnopravnost spolova.
Izjava o partnerstvu
Pročitali smo sadržaj prijave i suglasni smo s njime. Obvezujemo se pridržavati se načela dobre prakse u partnerstvu 

	
	      Udruga podnositeljica

      projektnog prijedloga


	Partner

	Naziv organizacije ili institucije 
	
	

	Ime i prezime nadležne osobe 
	
	

	Položaj/funkcija
	
	

	Potpis i pečat
	
	

	Datum i mjesto
	
	


(Izjavu umnožiti u skladu s brojem partnerskih organizacija i priložiti ako je potrebno na zasebnom papiru)

	Datum i mjesto
	Potpis i pečat
	Položaj/
funkcija
	Ime i prezime nadležne osobe 
	    Naziv organizacije ili institucije

	
	
	
	
	Podnositeljica projekta

	
	
	
	
	Partner

	
	
	
	
	Partner

	
	
	
	
	Partner

	
	
	
	
	Partner


V. Izjava podnositelja prijave
Ja, dolje potpisani/potpisana, kao nadležna osoba u udruzi koja podnosi prijavu, odgovorna za projekt, potvrđujem:

(a) da su informacije iznesene u ovoj prijavi točne; i 
(b) da udruga ima stručnu sposobnost i druge uvjete potrebne za provođenje projekta
	Ime i prezime:
	

	Položaj:
	

	Potpis:
	

	Datum i mjesto:
	

	
	MP



Kontrolni popis

Prije nego što pošaljete prijavu, molimo da provjerite je li potpuna 
Obrazac za prijavu

FORMCHECKBOX Check20

 FORMCHECKBOX 

Obrazac za prijavu projekta popunjen u potpunosti, ovjeren i potpisan (izvornik + 3 preslike) 

 FORMCHECKBOX 

Obrazac proračuna popunjen, potpisan i ovjeren pečatom (izvornik + 3 preslike) 

 FORMCHECKBOX 
      Obrasci popunjeni računalom, ne rukom 

 FORMCHECKBOX 
      Izjava podnositelja prijave (V.) potpisana je i priložena u 4 primjerka

FORMCHECKBOX Check16

 FORMCHECKBOX 

Ako postoje partneri, podnositelj/ica prijave i svi partneri potpisao/la je Izjavu o partnerstvu (također priložena u 1+3 primjerka)

FORMCHECKBOX Check13

 FORMCHECKBOX 

FORMCHECKBOX Check11Popunjena Tablica s podacima o partneru (IV.) (1 +3 primjerka) 

FORMCHECKBOX Check4
      

FORMCHECKBOX Check5Prateći dokumenti (u 4 primjerka)

 FORMCHECKBOX 
      Izvadak iz Registra udruga RH (ili njegova preslika) ne stariji od 3 mjeseca 

FORMCHECKBOX Check9

 FORMCHECKBOX 

Statut ili osnivački akt podnositelja prijave (primjenjivo samo za udruge čiji projekti do sada nisu bili podržani na Natječajima Ureda za ravnopravnost spolova ili su mijenjale Statut u zadnje dvije godine)
FORMCHECKBOX Check9 FORMCHECKBOX 
      Narativno izvješće udruge za 2010. godinu,   
 FORMCHECKBOX 
      -     Skraćeni račun prihoda i rashoda (Obrazac: S-PR-RAS-NPF),  
· Bilanca (Obrazac: BIL-NPF) i 

· Izvještaj o prihodima i rashodima na (Obrazac  PR-RAS-NPF) predani Državnom uredu za  

          reviziju

FORMCHECKBOX Check9

 FORMCHECKBOX 
      Životopis koordinatora/ice projekta      
 FORMCHECKBOX 
   
Pismo namjere ili Odluka o financijskog potpori drugih donatora za sufinanciranje projekta
 FORMCHECKBOX 
       Ugovor o najmu prostora udruge (ako je Ugovor sklopljen s fizičkom osobom kao 

             najmodavcem)
1

