[image: image1.png]



     VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

      Ured za ravnopravnost spolova

NAPUTAK

za pripremu prijave za financijsku potporu projekata udruga iz 

Državnog proračuna za 2011. godinu na poziciji 
Ureda za ravnopravnost spolova
Molimo vas da se pridržavate sljedećih pravila za korištenje sredstava iz Državnog proračuna za 2011. godinu na poziciji Ureda za ravnopravnost spolova:

1. Procijenjeni dio troškova za materijalne izdatke (režijski troškovi, usluge komunikacije, uredski materijal, najam prostora, usluge knjigovodstvenog servisa i dr.), u ukupnim troškovima  proračuna projekta ne može biti veći od  25%. 

2. U materijalnim izdacima ne smiju se iskazati troškovi koji se odnose na plaćanje režijskih troškova (npr. troškovi potrošnje električne energije, vode, komunalija, fiksnih i mobilnih telefona i sl.) koji glase na ime fizičke osobe. 

3. U slučaju da udruga djeluje u iznajmljenom privatnom stanu, potrebno je priložiti presliku ovjerenog ugovora o najmu koji ne može biti sklopljen s osobama koje obnašaju određene funkcije u upravljanju udrugom ili sudjeluju u provedbi projekta.
4. Troškovi putovanja odobravaju se za korištenje vlaka (2. razred) i autobusa u tuzemstvu, te iznimno zrakoplova u ekonomskoj klasi. Troškovi taxi prijevoza se ne odobravaju, kao niti korištenje privatnog automobila u službene svrhe (internom odlukom udruga može odlučiti drugačije, ako se radi o nepristupačnosti određenih područja u kojima se provodi projekt, te situacijama u kojima se organizira prijevoz za osobe s invaliditetom i sl. (troškovi se najčešće odobravaju prema broju prijeđenih kilometara –isplaćuje se do 2,00 kn po prijeđenom kilometru ili na osnovu računa goriva u skladu s brojem prijeđenih kilometara).  Ako udruga posjeduje automobil, internom Odlukom može odlučiti o načinu financiranja prijevoza osoba koje sudjeluju u projektu kao vanjski suradnici. (prema Pravilniku o porezu na dohodak, Narodne novine 95/05). 
5. Prilikom planiranja sredstava potrebnih za pokriće troškova potrebno je voditi računa da je visina dnevnice u tuzemstvu 170,00 kn za sve korisnike sredstava Državnog proračuna (sadržaj Putnog naloga provjeriti u NN 95/05). 
6. Troškovi smještaja priznaju se do visine cijene hotela s tri zvjezdice.
7. Iz sredstava za financiranje projekta ne smije se isplaćivati regres radnicima udruge.
8. U slučaju da se za provedbu projekta odobri niži iznos sredstava od traženog, imat ćete mogućnost mijenjati tekst projektnog prijedloga i izraditi novu specifikaciju troškova koja će potom biti sastavnim dijelom Ugovora.

9. Ured za ravnopravnost spolova neće prihvatiti Obrazac proračuna projekta koji nije izrađen u skladu s pravilima iz ovoga Naputka.  
10. U proračun projekta koji prijavljujete ne smijete uvrstiti troškove koji se odnose na investicijska ulaganja, izgradnju ili adaptaciju kapitalnih objekata ili kupnju opreme. Iznimke od ovog pravila potrebno je posebno obrazložiti i definirati u specifikaciji troškova.

11. Tijekom postupka pregleda i vrednovanja prijedloga, Ured za ravnopravnost spolova može tražiti, a podnositelj prijedloga je dužan dati potrebno tumačenje radi pojašnjenja dijela prijavljenog projekta.
12. Ako u provedbi projekta uočite da će doći do odstupanja većeg od 10% od odobrenog iznosa na određenoj stavki proračuna (stavka je svaki, zasebni, predviđeni trošak),  potrebno je zatražiti suglasnost Ureda.   

13. Svi odobreni projekti moraju uključivati aktivnost kojom se utječe na vidljivost rezultata projekta, udruge koja je nositeljica projekta i Ureda za ravnopravnost spolova koji djelomično ili u potpunosti financijski podržava projekt (na skupovima, događanjima, na web stranicama, publikacijama i sl.). Pravo na korištenje loga Ureda za ravnopravnost spolova, udruge će dobiti prilikom sklapanja Ugovora.
Za sva dodatna pojašnjenja u svezi Natječaja udruge se mogu obratiti na telefon 01/6303 090, te na e-mail: ured.ravnopravnost@vlada.hr.

Rok za traženje informacija u svezi Natječaja je 10 dana od objave u tiskovinama.
Napominjemo da se proračun projekta koji će biti izrađen suprotno pravilima iz ovog Naputka neće prihvatiti. To može utjecati i na konačnu odluku o odobravanju ili neodobravanju projekta.

Zahvaljujemo na suradnji!

